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Ponowne wykorzystanie informcji sektora publicznego

Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.

Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego odbywa sie zgodnie z ustawg o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. 2019 poz. 1446 ze zm.)

0golny opis
Informacja sektora publicznego - kazda tres¢ lub jej czes¢ niezaleznie od sposobu utrwalenia (w postaci
papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej) bedaca w posiadaniu podmiotéw, ktére
udostepniaja lub przekazuja te informacje w celu ponownego wykorzystywania.
Ponowne wykorzystywanie - wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, zwane dalej ,uzytkownikami”, informacji sektora publicznego, w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego zostata wytworzona.
Prawo ponownego wykorzystywania przystuguje kazdemu przez:

e przekazanie na wniosek lub w innych trybach,

e udostepnienie przez systemy informatyczny, Biuletyn Informacji Publicznej.

Whniosek sktadamy, gdy informacja sektora publicznego:
e nie zostata udostepniona w systemach teleinformatycznych,
e bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone,
e zostata udostepniona w sposdb inny niz okreslony w ppkt b i nie zostaty okreslone warunki ponownego
wykorzystywania albo nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optat,
e zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych zasady i tryb dostepu do
informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

Obowigzuje generalna reguta udostepniania informacji sektora publicznego w celu ich ponownego
wykorzystywania bez ograniczeh warunkami i bezptatnie. Jednakze w niektérych przypadkach realizacja wniosku
wymaga natozenia warunkéw lub ustalenia ewentualnych optat w formie oferty.

Informacje sektora publicznego zamieszczone w BIP Miejskiego Przedszkola Nr 66 z Oddziatami Integracyjnymi im.
M. Jezowskiej w Katowicach sg udostepnianie na cele ponownego wykorzystywania bez ograniczeh warunkami i
bezptatnie.

W przypadku udostepniania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania na wniosek
ewentualne warunki lub wysokos$¢ optat bedg okreslane indywidualnie i przekazane wnioskodawcy w formie oferty.
Miejskie Przedszkole Nr 66 z Oddziatami Integracyjnymi im. M. Jezowskiej w Katowicach nie ponosi
odpowiedzialnosci za dalsze udostepnianie informacji (przez podmioty powtdérnie je wykorzystujgce) z naruszeniem
przepiséw gwarantujacych ich ochrone (np. danych osobowych, tajemnic ustawowo chronionych, prawa
prywatnosci) jak réwniez za informacje pozyskane w inny sposéb albo z pominieciem wymaganej w danym
przypadku procedury wnioskowej.

Wymagane dokumenty

Whniosek w postaci papierowej lub elektronicznej, powinien zawiera¢ co najmniej:

e nazwe podmiotu zobowigzanego,

e informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajgcy dostarczenie
odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy w sposéb lub w formie wskazanych we
whniosku,

e wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli jest juz
udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz zrédto
udostepnienia lub przekazania,

e wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym okreslenie rodzaju
dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego beda ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci
wskazanie débr, produktéw lub ustug,

e wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci elektronicznej takze
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formatu danych,

e wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata udostepniona lub
przekazana w inny sposob, albo sposobu dostepu do informacji gromadzonych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego,

e wskazanie okresu, przez ktéry podmiot zobowigzany bedzie umozliwiat ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego w sposdb staty i bezposredni w czasie rzeczywistym, nie dtuzszym niz 12
miesiecy (gdy wniosek, dotyczy informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie informatycznym).

2. Wypetniony formularz wniosku

3. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz z
dowodem uiszczenia stosownej optaty.

Sposodb dostarczania dokumentéw

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobdéw:

Przestac¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP - o ile Wnioskodawca posiada bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny ztozony z
wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP.

Przestac¢ pocztg elektroniczng na adres urzedu.

Przestac pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).

Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

2.W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia brakdw,
wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie
whniosku bez rozpoznania.

UWAGA: Ztozenie wniosku drogg elektroniczng nie wymaga uwierzytelnienia go podpisem elektronicznym, jednak
podpis elektroniczny konieczny jest do potwierdzenia UPO w celu odebrania odpowiedzi wystanej przez urzad
poprzez platforme ePUAP.:

Przesytajgc wniosek poczta tradycyjna nalezy go wysta¢ na adres:

1. Miejskie Przedszkole Nr 66 z Oddziatami Integracyjnymi im. M. Jezowskiej, ul. Brynicy 50, 40-353 Katowice, w
godzinach: poniedziatek - pigtek: 8.00 - 15.00

2. Poczta elektroniczng na adres: mp_66@interia.pl (pisma skierowane na wskazany adres poczty elektronicznej
traktuje sie jako przesytki ztozone w trybie niewymagajacym potwierdzenia wniesienia).

Wykorzystanie skrzynki kontaktowej ePUAP oraz e-formularzy

W celu skorzystania z elektronicznej drogi wymiany dokumentéw nalezy posiadad zatozong skrzynke kontaktowg i
by¢ zalogowanym. Ponizej przedstawiamy zalecang kolejnos¢ dziatan w celu wystania dokumentéw drogg
elektroniczna:

1. Wykonaj logowanie oraz wypetnij formularz (ikonka - Edytuj dokument).

2. Podpisz dokument opatrujac go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP (ikonka - Podpisz dokument lub Podpisz dokument przez ePUAP).

3. Wyslij dokument do urzedu droga elektroniczng (ikonka - Wyslij dokument).

Optaty

Optate mozna natozy¢, jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych we
wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw.

Przy ustalaniu optat uwzglednia sie:

e koszty przygotowania lub przekazania informacji w okreslony sposéb i w okreslonej formie,

e inne czynniki, ktére beda brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskéw, ktére mogg miec
wptyw na w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji,

e koszty wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych do realizacji wniosku (dotyczy tylko ponownego wykorzystywania w sposéb staty i
bezposredni w czasie rzeczywistym informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w
systemie informatycznym).

taczna wysokos$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztédw poniesionych bezposrednio w celu przygotowania lub
przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposéb i w okreslonej
formie.

Na zadanie wnioskodawcy wskazuje sie sposéb obliczenia optaty za ponowne wykorzystywanie w odniesieniu do
ztozonego wniosku.

W przypadku wystapienia ewentualnych optat, po przyjeciu oferty okreslong w niej kwote nalezy wptaci¢ w
gabinecie samodzielnego referenta: poniedziatek - pigtek 8.00 - 15.00

Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

Whniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pdéZniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
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1. Jezeli wniosek nie moze zostac¢ rozpatrzony w terminie 14 dni, podmiot zobowigzany zawiadamia w tym
terminie wnioskodawce o przyczynach opéznienia oraz terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym
jednak niz 2 miesigce od daty ztozenia tego wniosku.

2. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego:

3. Obowigzek poinformowania o Zrdédle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od podmiotu
zobowigzanego.

e Obowigzek informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej.

e Ustalenie zakresu odpowiedzialnosci podmiotu zobowigzanego za przekazywane informacje.

e Okreslenie odrebnych warunkéw ponownego wykorzystywania informacji majacych cechy utworu lub
przedmiotu praw pokrewnych lub stanowigcych baze danych, do ktérych przystuguja autorskie prawa
majatkowe lub prawa pokrewne, np.: obowigzek poinformowania o nazwisku, imieniu lub pseudonimie
tworcy lub artysty wykonawcy, jezeli jest znany.

4.Oferta:
Podmiot zobowigzany przedstawia oferte zawierajgca warunki ponownego wykorzystywania, a takze wysokos¢
optat za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej natozonych w zwigzku z wnioskiem wymagajacym
poniesienia dodatkowych kosztow.
e Whnioskodawca po otrzymaniu oferty moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢ sprzeciw z
powodu naruszenia przepiséw ustawy albo zawiadomi¢ podmiot zobowigzany o przyjeciu oferty.

Uwaga! Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni do dnia otrzymania jest
réwnoznaczny z wycofaniem wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
1. Sposoby rozpatrzenia wniosku:

e bezwarunkowe i bezptatne przekazanie informacji w celu ponownego wykorzystywania,

e poinformowanie o braku warunkdéw czy optat w przypadku posiadania przez wnioskodawce informacji
sektora publicznego,

e poinformowanie, ze wytworzenie zadanych informacji nie nalezy do zakresu zadan publicznych podmiotu,
e przedstawienie oferty zawierajgcej warunki ponownego wykorzystywania, czy wysokos¢ optat,
e odmowa ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w formie decyzji administracyjnej
gdy:
o dostep do informacji sektora publicznego zostat ustawowo ograniczony lub ponowne

wykorzystywanie informacji sektora publicznego naruszy prawa wiasnosci intelektualnej
przystugujgce osobom trzecim,

o opracowywanie, a w szczegdlnosci przetworzenie informacji sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystywania oraz dostarczanie z nich wyciggéw, spowoduje koniecznos¢ podjecia
nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych proste czynnosci.

2. Dokument moze byc¢ odebrany przez Wnioskodawce:
e Drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP.
Drogg elektroniczng poprzez poczte elektroniczna.
e Poprzez poczte tradycyjna.
e Osobiscie w siedzibie przedszkola.

3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Informacje na temat przebiegu sprawy

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac sie z przedszkolem osobiscie.
Telefonicznie: (32) 2569728

Za pomocg email: przedszkole@mp66katowice.szkolnastrona.pl
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