
Miejskie Przedszkole Nr 66 z Oddziałami Integracyjnymi im. Majki Jeżowskiej w Katowicach w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym Nr 25 w Katowicach

1

Rejestry, ewidencje i archiwum
 Rejestry, ewidencje, archiwa

 - ewidencja wypadków przy pracy,
- rejestr akt i zaświadczeń – awans zawodowy nauczycieli,
- rejestr wydawanych zaświadczeń,
- rejestr skarg i wniosków,
- rejestr zarządzeń wewnętrznych,
- rejestr korespondencji,
- księgę inwentarzową,
- ewidencja środków trwałych,
- ewidencję czasu pracy pracowników obsługi i administracji,
- ewidencja druków ścisłego zarachowania,
- ewidencja wypadków dzieci,
- ewidencję akt osobowych pracowników,
- ewidencja księgozbioru,
- archiwum przedszkolne

Osoba zainteresowana, starająca się o wgląd do dokumentów lub o duplikat dokumentu powinna
złożyć podanie do sekretariatu szkoły. Stosowne dokumenty osoba ta odbiera osobiście w
gabinecie dyrektora. Wybrane dokumenty nie podlegają udostępnieniu lub wglądowi.

Przedszkole prowadzi własne archiwum zakładowe.

 


