
Miejskie Przedszkole Nr 66 z Oddziałami Integracyjnymi im. Majki Jeżowskiej w Katowicach w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym Nr 25 w Katowicach

1

Sposoby załatwiania spraw
 

Sposób załatwiania spraw
Terminy i sposób załatwienia sprawy

Udostępnienie dokumentu urzędowego polega na umożliwieniu osobie zainteresowanej
1. Bezpośredniego wglądu do wskazanego przez nią dokumentu, w celu zapoznania się z jego treścią,
2. Sporządzenia notatek lub odpisów.
3. Udostępnienie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie
14 dni od daty złożenia wniosku.
4. Informacje publiczne udostępnia dyrektor przedszkola, a w razie jego nieobecności upoważnieni pracownicy, w
ramach ich kompetencji.
5. Jeżeli udostępnienie całego dokumentu naruszałoby przepisy ustaw wyłączających jawność lub stanowiących
tajemnicę, dokumenty udostępnia się w ograniczonym zakresie
Wgląd do dokumentu urzędowego odbywa się w gabinecie dyrektora przedszkola, w której dokument jest
przechowywany, w godzinach pracy, w obecności dyrektora lub upoważnionej osoby.
Wydawanie dokumentów, o które wnosi wnioskodawca poza miejsce udostępniania jest zabronione.

 

 


